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1. ΣΚΟΠΟΣ  
Η παρούσα διαδικασία αφορά στη σύνταξη και έγκριση Ανακεφαλαιωτικού Πίνακα Εργασιών (ΑΠΕ) και Πρωτοκόλ-
λου Κανονισµού Τιµών Μονάδας Νέων Εργασιών (ΠΚΤΜΝΕ), στις περιπτώσεις που, κατά την εκτέλεση του έργου, 
απαιτείται αυξοµείωση ποσοτήτων εργασιών ή προκύπτει ανάγκη εκτέλεσης νέων εργασιών, σύµφωνα µε τις δια-
τάξεις του  άρθρου 8, Ν 1418/84 (βλ. και ΟΕΜΚ-Β-2, παρ. 3.4.5 καθώς και διαγράµµατα στο τέλος του Κεφ. 3). 

2. ΠΕ∆ΙΟ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ / ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ  
Η πράξη αυτή εφαρµόζεται σε όλες τις εργολαβίες της Υπηρεσίας που διέπονται ως προς την εκτέλεσή τους από 
το Ν 1418/84. 

3. ΥΠΕΥΘΥΝΟΤΗΤΑ ΚΑΙ ΑΡΜΟ∆ΙΟΤΗΤΑ  
Υπεύθυνοι για την εφαρµογή της ∆ιαδικασίας αυτής είναι:  
• Ο ∆ιευθυντής της Υπηρεσίας: όσον αφορά στην εποπτεία της ορθής σύνταξης των Ανακεφαλαιωτικών Πι-

νάκων Εργασιών και την έκδοση αποφάσεων αρµοδιότητας Προϊσταµένης Αρχής.  
• Ο Προϊστάµενος της ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας Κατασκευών: όσον αφορά στο γενικό έλεγχο και στη 

διασφάλιση της εφαρµογής αυτής της πράξης και του ελέγχου της ορθής σύνταξης των Ανακεφαλαιωτικών 
Πινάκων Εργασιών στις εργολαβίες της Υπηρεσίας. 

• Ο Επιβλέπων Μηχανικός: όσον αφορά στη σύνταξη και προώθηση των Ανακεφαλαιωτικών Πινάκων  Ερ-
γασιών και των Πρωτοκόλλων Κανονισµού Τιµών Μονάδος Νέων Εργασιών στο έργο που επιβλέπει. 

4. ΟΡΙΣΜΟΙ  
(1) Ανακεφαλαιωτικός Πίνακας Εργασιών (ΑΠΕ): είναι ο πίνακας που συντάσσεται για να συµπεριλάβει τις α-

παιτούµενες αυξοµειώσεις των ποσοτήτων ή τις νέες εργασίες µε ενδεχόµενη διάθεση του κονδυλίου των 
απροβλέπτων σε ένα έργο εν εξελίξει και από αυτόν να προκύπτει ανά άρθρο η προτεινόµενη τροποποίηση 
του έργου.  Ο ΑΠΕ αποτελείται από τρία τµήµατα: 
i. Το πρώτο τµήµα περιλαµβάνει τις ενδείξεις των εργασιών, τις τιµές µονάδος των εργασιών, τα µεγέθη 

των ποσοτήτων των εργασιών, τις απρόβλεπτες δαπάνες και την προβλεπόµενη αναθεώρηση του 
αρχικά ανατεθέντος έργου, καθώς και κάθε άλλη δαπάνη που τυχόν περιλαµβάνεται σ' αυτό. Τέλος 
περιλαµβάνει και τον αναλογούντα ΦΠΑ ώστε να προκύπτει η συνολική δαπάνη του αρχικά ανατεθέ-
ντος έργου. 

ii. Το δεύτερο τµήµα του ΑΠΕ περιλαµβάνει όλες τις ανωτέρω στήλες κατά τον τελευταίο εγκριθέντα 
ΑΠΕ, για την περίπτωση που ο προτεινόµενος ΑΠΕ δεν είναι ο πρώτος. 

iii. Τέλος το τρίτο τµήµα του ΑΠΕ περιλαµβάνει όλες τις ανωτέρω στήλες για την τρέχουσα προτεινόµενη 
τροποποίηση. 

Επιπλέον ο ΑΠΕ περιλαµβάνει, στο τέλος, δύο στήλες στις οποίες φαίνονται οι διαφορές των δαπανών (για 
τις επιπλέον και τις επί έλαττον δαπάνες σε διαφορετικές στήλες) των διαφόρων ειδών εργασιών. 
Ο ΑΠΕ συνοδεύεται από αιτιολογική έκθεση που επεξηγεί και τεκµηριώνει την ανάγκη των προτεινόµενων 
τροποποιήσεων. 

(2) Πρωτόκολλα Κανονισµού Τιµών Μονάδος Νέων Εργασιών (ΠΚΤΜΝE): είναι τα πρωτόκολλα που συ-
ντάσσονται στις περιπτώσεις που περιλαµβάνονται στον ΑΠΕ εργασίες για τις οποίες δεν υπάρχουν τιµές 
µονάδος και καθορίζουν το µοναδιαίο κόστος των νέων εργασιών για τον ΚτΕ. 
Τα ΠΚΤΜΝE συντάσσονται σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 43, παρ. 3 και 4 του Π∆ 609/85 και συνο-
δεύονται από αιτιολογική έκθεση που τεκµηριώνει την ανάγκη σύνταξης των Νέων Τιµών και περιγράφει τον 
τρόπο σύνταξης αυτών. 
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5. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΝΕΡΓΕΙΩΝ / ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ  

5.1 Ενέργειες 
Όταν ο Επιβλέπων του έργου διαπιστώσει : 
α)  την ανάγκη  εκτέλεσης συµπληρωµατικών εργασιών σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 8, παρ. 1 του Ν 

1418/84, 
β)  την ανάγκη διάθεσης των απροβλέπτων δαπανών του έργου, σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 8, παρ. 

2 του Ν 1418/84, 
γ)  την ανάγκη µείωσης των εργασιών σύµφωνα µε το άρθρο 8, παρ. 3 του Ν 1418/84, 
δ)  την ανάγκη µεταβολής των ποσοτήτων του έργου µετά από σχετική αίτηση του Αναδόχου, επαρκώς αιτιολο-

γηµένη, που αναφέρεται σε µία ή περισσότερες από τις παραπάνω περιπτώσεις, 
προβαίνει στη συλλογή στοιχείων (επιµετρητικά ή/και προµετρητικά) και τη σύνταξη του Ανακεφαλαιωτικού Πίνακα 
Εργασιών (βλ. έντυπο ∆ΠΚ10/Ε1) καθώς και των δικαιολογητικών που τον συνοδεύουν (βλ. έντυπα ∆ΠΚ10/Ε2 
έως ∆ΠΚ10/Ε11), αφού προηγουµένως ενηµερώσει τον Προϊστάµενο της ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας, ο οποίος θα 
πρέπει να συµφωνήσει για την αναγκαιότητα σύνταξης του ΑΠΕ. 
Όταν στο νέο συντασσόµενο ΑΠΕ περιλαµβάνονται εργασίες οι οποίες δεν προβλέπονταν στην αρχική σύµβαση ή 
στον τελευταίο εγκεκριµένο ΑΠΕ, τότε συντάσσεται Πρωτόκολλο Κανονισµού Τιµών Μονάδος Νέων Εργασιών (βλ. 
έντυπο ∆ΠΚ10/Ε3), σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 43, παρ. 3 και 4 του Π∆ 609/85, µε το οποίο κανονίζεται 
η τιµή µονάδος των νέων εργασιών και συνοδεύει τον ΑΠΕ. 
Για τη σύνταξη του ΑΠΕ και του ΠΚΤΜΝE, ο Επιβλέπων µπορεί να ζητήσει τη συνδροµή του Αναδόχου για τη 
συλλογή των επιµετρητικών ή/και προµετρητικών στοιχείων. 
Οι ΑΠΕ και τα ΠΚΤΜΝE που τους συνοδεύουν µετά τη σύνταξη και υπογραφή τους από τον Επιβλέποντα του έρ-
γου, ελέγχονται και υπογράφονται από τον Προϊστάµενο της ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας και στη συνέχεια υπογρά-
φονται από τον Ανάδοχο, ανεπιφύλακτα ή µε επιφύλαξη. 
Εάν ο Ανάδοχος δεν δεχθεί να υπογράψει τον ΑΠΕ και το ΠΚΤΜΝE, τότε αυτά κοινοποιούνται σε αυτόν µε µέριµνα 
του Επιβλέποντα σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 29, παρ. 1 του Π∆ 609/85.  Εάν ο Ανάδοχος υπογράψει τα 
σχετικά έγγραφα µε επιφύλαξη, έχει δικαίωµα να υποβάλλει ένσταση σύµφωνα µε το άρθρο 12 του Ν 1418/84. 
Ο Ανακεφαλαιωτικός Πίνακας Εργασιών αποστέλλεται µε µέριµνα του Επιβλέποντα µε διαβιβαστικό έγγραφο στον 
Προϊστάµενο της ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας, στο οποίο αναφέρονται και οι απόψεις του Επιβλέποντα σε τυχόν έν-
σταση του Αναδόχου, το οποίο ελέγχει και υπογράφει ο Προϊστάµενος της ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας και στη συνέ-
χεια, µετά από έλεγχο, υπογράφει ο ∆ιευθυντής της Υπηρεσίας. 
Μετά την έγκρισή τους, ο ΑΠΕ και το ΠΚΤΜΝE κοινοποιούνται µε µέριµνα του Επιβλέποντα στον Ανάδοχο, ο ο-
ποίος είναι υποχρεωµένος να εκτελέσει τις σχετικές εργασίες, χωρίς να θίγεται το δικαίωµα του για επίλυση τυχόν 
διαφοράς (άρθρο 43 παρ. 5 του Π∆ 605/85). 

5.2 Γενικές παρατηρήσεις 
Για τις συµπληρωµατικές εργασίες που δεν περιλαµβάνονται στο αρχικό συµβατικό αντικείµενο, αλλά κατέστησαν 
αναγκαίες κατά την εκτέλεση του έργου λόγω απροβλέπτων περιστάσεων, πρέπει να πληρούνται οι προϋποθέσεις 
που αναφέρονται στις περιπτώσεις του εδαφίου δ, της παρ. 3 του άρθρου 8 του Π∆ 334/2000 και αυτές εκτελού-
νται µε σύµβαση που συνάπτεται µε τον Ανάδοχο του έργου µόνο σύµφωνα µε τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 
8 του Ν 1418/84. 
Στην περίπτωση αυτή, η σύνταξη του ΑΠΕ και του ΠΚΤΜΝE γίνεται κατόπιν διαπραγµάτευσης µε τον Ανάδοχο, 
µεταξύ του νοµίµου εκπροσώπου αυτού και της Προϊσταµένης Αρχής, σύµφωνα µε τις διατάξεις του άρθρου 13, 
παρ. 3 του Ν 2338/95 (ΦΕΚ Α΄202) το οποίο ρυθµίζει θέµατα σχετικά µε την εφαρµογή των ανωτέρω διατάξεων, 
καθώς και θέµατα σχετικά µε τη δυνατότητα άσκησης των σχετικών ενδίκων µέσων, σε περίπτωση διαφωνίας του 
Αναδόχου. 
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Συγκεκριµένα, µετά την υπογραφή του ΑΠΕ από τον Ανάδοχο µε επιφύλαξη και την υποβολή της ένστασης αυτού, 
στην οποία θα πρέπει να αναφέρει τη διαφωνία του για τις συνταχθείσες Τιµές Μονάδας Νέων Εργασιών ή ακόµη 
και για τις συµβατικές τιµές µονάδας εργασιών, οι οποίες όµως αφορούν στις συµπληρωµατικές εργασίες που κα-
τέστησαν αναγκαίες, η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία αποστέλλει τον ΑΠΕ στην Προϊσταµένη Αρχή αναφέροντας τις α-
πόψεις της επί των περιεχόµενων της ένστασης του Αναδόχου. Ο Προϊστάµενος της Προϊσταµένης Αρχής καλεί 
τον Ανάδοχο και διαπραγµατεύεται µε αυτόν τις τιµές µονάδας των συµπληρωµατικών εργασιών, σύµφωνα µε τις 
διατάξεις του άρθρου 13, παρ. 3 του Ν.2338/95, που σε περίπτωση προσαύξησης αυτών, η προσαύξηση αυτή δεν 
µπορεί να υπερβεί το 5% των συµβατικών η των νόµιµα κανονιζοµένων Τιµών Μονάδας Νέων Εργασιών και απαι-
τείται ειδική αιτιολόγηση για την προσαύξηση αυτή. Εάν ο Ανάδοχος έχει ακόµη µεγαλύτερες αξιώσεις από τα κα-
θοριζόµενα ανωτέρω, υποχρεούται να εκτελέσει τις συµπληρωµατικές εργασίες και µπορεί παράλληλα να ασκήσει 
τα σχετικά ένδικα µέσα (βλ. και Εγκ. 43/95) ή να υποβάλει αίτηση θεραπείας. 
Οι ΑΠΕ οι οποίοι συντάσσονται για τις περιπτώσεις αυτές, περιλαµβάνουν σε χωριστό κεφάλαιο τις υπόψη συ-
µπληρωµατικές εργασίες. 
Ο ΑΠΕ και το ΠΚΤΜΝE συνοδεύονται από έκθεση που συντάσσεται από τον Επιβλέποντα και περιλαµβάνει ειδική 
αιτιολόγηση για τις αναγκαίες, λόγω απροβλέπτων περιστάσεων, εργασίες και για την τυχόν αύξηση των συµβατι-
κών ή νόµιµα κανονιζοµένων ΤΜΝE. 
Μετά την έγκριση του ΑΠΕ και του ΠΚΤΜΝE από την Προϊσταµένη Αρχή, συνάπτεται σύµβαση ανάθεσης των συ-
µπληρωµατικών εργασιών µεταξύ του εκπροσώπου του ΚτΕ και του ίδιου Ανάδοχου της αρχικής σύµβασης, σύµ-
φωνα µε όσα αναφέρονται στην πράξη Β∆Π-Β-11 – Υπογραφή Συµπληρωµατικής Σύµβασης Εργολαβίας. 
Για τη σύναψη της συµπληρωµατικής σύµβασης απαιτείται προηγουµένως γνώµη του οικείου Τεχνικού Συµβουλί-
ου, που χορηγείται πριν από την έκδοση της απόφασης έγκρισης του ΑΠΕ και του ΠΚΤΜΝE. 
Κάθε σύµβαση, επόµενη της αρχικής, συνοδεύεται από ΑΠΕ: 
(1) Η εκτέλεση των συµπληρωµατικών εργασιών είναι υποχρεωτική για τον Ανάδοχο.  Το συνολικό ποσό των 

συµπληρωµατικών εργασιών δεν µπορεί να υπερβαίνει το 50% του ποσού της αρχικής σύµβασης (άρθρο 8, 
παρ. 1 του Ν 1418/84). 

(2) Με τα ποσά των απροβλέπτων δαπανών καλύπτονται ιδίως δαπάνες που προκύπτουν από εφαρµογή νέων 
κανονισµών ή κανόνων που καθιερώθηκαν ως υποχρεωτικοί µετά από την ανάθεση του έργου, καθώς και 
δαπάνες που προκύπτουν από προφανείς παραλείψεις ή σφάλµατα προµέτρησης της µελέτης και όχι από 
τροποποίηση σχεδίων και της µορφής του έργου (άρθρο 8,  παρ. 2, Ν 1418/84) ή για κάλυψη δαπανών συ-
µπληρωµατικών εργασιών που κατέστησαν αναγκαίες λόγω απροβλέπτων περιστάσεων (άρθρο 43, παρ. 2, 
Π∆ 609/85). 

(3) Μείωση των εργασιών της σύµβασης µπορεί να γίνει, χωρίς αποζηµίωση του Αναδόχου, µέχρι το ένα τέταρ-
το (1/4) του συνολικού συµβατικού ποσού (άρθρο 8, παρ. 3, Ν 1418/84). 

(4) Το πλαίσιο των αυξοµειώσεων εργασιών µε τη σύνταξη ΑΠΕ καθορίζονται από τις διατάξεις του άρθρου 8 
του Ν 1418/84 όπως αυτές ισχύουν. 

(5) Σε τακτοποιητικό ΑΠΕ µειώσεις δαπάνης εργασιών που ολοκληρώθηκαν (επί έλαττον δαπάνες), µπορούν 
να µεταφέρονται για αύξηση δαπάνης άλλων εργασιών του αρχικού συµβατικού αντικειµένου (υπό προϋπο-
θέσεις που καθορίζει ο νόµος), καθώς και για δαπάνες αναθεώρησης ή/και ΦΠΑ.  Οι εργασίες που ολοκλη-
ρώθηκαν κατά τα ανωτέρω, πρέπει να έχουν επιµετρηθεί µε οριστικές εγκεκριµένες επιµετρήσεις για να επι-
τρέπεται η µεταφορά των αντίστοιχων επί έλαττον δαπανών σε άλλα πεδία.  ∆εν επιτρέπεται η προσθήκη 
των επί έλαττον δαπανών στα απρόβλεπτα του έργου (άρθρο 8, παρ. 3, Ν 1418/84 και άρθρο 43, παρ. 2, 
Π∆ 609/85). 

(6) Απαγορεύεται η µεταφορά ποσών από την αναθεώρηση ή το ΦΠΑ για την αντιµετώπιση οποιασδήποτε  
άλλης δαπάνης.  

(7) Κάθε ΑΠΕ συνοδεύεται από απόφαση της Προϊσταµένης Αρχής.  Όταν πρόκειται για ΑΠΕ υπέρβασης της 
συµβατικής δαπάνης του έργου, προηγείται η έγκριση της δαπάνης υπέρβασης από τον ΚτΕ.  Προς τούτο, 
υποβάλλεται στην Προϊσταµένη Αρχή για περαιτέρω προώθηση, σχέδιο ΑΠΕ υπέρβασης για την έγκριση 
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της σχετικής δαπάνης.  Σχέδιο ΑΠΕ υποβαλλόµενο ως πρόταση υπέρβασης της εγκεκριµένης δαπάνης του 
έργου πρέπει να συνοδεύεται σύµφωνα µε την υπ. αριθ. ∆1β/0/8/58/30-5-94/Εγκ.24/ΥΠΕΧΩ∆Ε από: 
i. Αιτιολογική έκθεση ΑΠΕ 
ii. Αιτιολογική έκθεση ΠΚΤΜΝΕ και 
iii. Σκαρίφηµα του όλου έργου στο οποίο ανήκει η εργολαβία µε τοπωνύµια, µήκη, Χ.Θ. κτλ. αναγκαία 

κατατοπιστικά στοιχεία, κυρίως δε µε επισήµανση τυχόν ιδιαιτεροτήτων της εργολαβίας και θέσεων 
που σχετίζονται µε σηµαντικές µεταβολές που προτείνονται µε τον ΑΠΕ. 

(8) Επίσης: 
i. Το σχέδιο ΑΠΕ πρέπει να τίθεται υπόψη του Αναδόχου και στο διαβιβαστικό υποβολής του σχεδίου 

ΑΠΕ να γίνεται µνεία τυχόν αντιρρήσεων αυτού. 
ii. Το σχέδιο ΑΠΕ πρέπει να καλύπτει τις υπερβάσεις όλων των δαπανών (εργασιών, αναθεώρησης, 

ΦΠΑ). 
iii. Το σχέδιο ΑΠΕ είναι υποχρεωτικό να τηρηθεί από την Υπηρεσία κατά τη σύνταξη του κανονικού Α-

ΠΕ. 
(9) Για τη διάθεση των απροβλέπτων απαιτούνται: 

i. Σύνταξη ΑΠΕ από τη ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία, συνοδευόµενου από αιτιολογική έκθεση. 
ii. Απόφαση Προϊσταµένης Αρχής. 

(10) Για τη διάθεση των επί έλαττον δαπανών απαιτούνται: 
i. Σύνταξη ΑΠΕ από τη ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία, συνοδευόµενου από αιτιολογική έκθεση. 
ii. Σύνταξη ΠΚΤΜΝΕ (εφόσον απαιτείται). 
iii. Θετική γνωµοδότηση του αρµόδιου Τεχνικού Συµβουλίου. 
iv. Απόφαση Προϊσταµένης Αρχής. 

(11) Κάθε ΑΠΕ θα φέρει στο τέλος, προ των τελικών υπογραφών, τις εξής ενυπόγραφες ενδείξεις: 
 

ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ 
ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΒΑΣΕΙ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ 

Πόλη ....... / ....... / ....... Πόλη ....... / ....... / ....... 
Ο ΕΛΕΓΞΑΣ Ο ΕΠΙΒΛΕΠΩΝ 

(Η υπογραφή αυτή είναι ανεξάρτητη της υπογραφής του Επιβλέποντα στο τέλος του ΑΠΕ). 
(12) Ο ΑΠΕ και τα ΠΚΤΜΝE υπογράφονται για λογαριασµό της ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας από τον Επιβλέποντα 

µηχανικό του Έργου και τον Προϊστάµενο της ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας Κατασκευών. Φέρει επίσης την υ-
πογραφή του Αναδόχου, µε επιφύλαξη ή χωρίς. Για τις περιπτώσεις άρνησης του Αναδόχου να υπογράψει 
τον ΑΠΕ ή υπογραφής του µε επιφύλαξη, αναφέρονται ανωτέρω οι διαδικασίες που ακολουθούνται. 

(13) Ο ΑΠΕ και τα ΠΚΤΜΝE συντάσσονται σε επτά (7) αντίγραφα εκ των οποίων τέσσερα (4) αποστέλλονται 
στην Προϊσταµένη Αρχή για έλεγχο και έκδοση εγκριτικής απόφασης και από ένα (1) αντίγραφο για το Τµή-
µα Κατασκευών (αρχείο ∆ιευθύνουσας Υπηρεσίας), για τον Επιβλέποντα και για τον Ανάδοχο. 

6. ΣΧΕΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΚΑΙ ΕΝΤΥΠΑ  
 

∆ΠΚ10/Ε1.0 Ανακεφαλαιωτικός Πίνακας Εργασιών (ΑΠΕ) 

∆ΠΚ10/Ε2.0 Τεχνική Έκθεση (συνοδεύει τον ΑΠΕ) 
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∆ΠΚ10/Ε3.0 Πρωτόκολλο Κανονισµού Τιµών Μονάδος Νέων Εργασιών (ΠΚΤΜΝE) 

∆ΠΚ10/Ε4.0 Τεχνική Έκθεση (συνοδεύει το ΠΚΤΜΝE) 

∆ΠΚ10/Ε5.0 Συνοπτικό ∆ελτίο Στοιχείων Έργου 

∆ΠΚ10/Ε6.0 Πίνακας Προτεινόµενης ∆απάνης Αναθεώρησης 

∆ΠΚ10/Ε7.0 Πίνακας Προτεινόµενης ∆απάνης Απολογιστικών Εργασιών 

∆ΠΚ10/Ε8.0 Πίνακας Προτεινόµενης ∆απάνης Αποζηµιώσεων 

∆ΠΚ10/Ε9.0 Πίνακας Προτεινόµενων Περικοπών και Ποινικών Ρητρών 

∆ΠΚ10/Ε10.0 Πίνακας Προτεινόµενης ∆απάνης ΦΠΑ 

∆ΠΚ10/Ε11.0 Πίνακας Απαιτούµενων Εγγυήσεων Καλής Εκτέλεσης 

7. ΕΠΟΜΕΝΕΣ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ ΠΡΑΞΕΙΣ 
-- 
 
 
 
 


